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Resumo 
Buscando inovar na organização da 3ª Edição do Simpósio de Inovação e 
Empreendedorismo no Setor Público, realizou-se um briefing sobre o evento para definir 
as metas e expectativas dos organizadores para que ele saia como desejado. A 
introdução do briefing como roteiro contendo as particularidades e detalhamento das 
comissões partiu da leitura do trabalho de conclusão de curso “Logística em Evento: 
ESTUDO DE CASO DEUMA COMISSÃO DE FORMATURALOCALIZADA NO INTERIOR 
DO SUL DE MINAS GERAIS.”, escrito por Letícia Silva Ferreira. Utilizando ele como base 
no processo de planejamento, foi elaborado um checklist para facilitar a visualização das 
responsabilidades e delegações estabelecidas. Considerando tais aspectos, dividimos o 
cheklist fundamentando-o em todos os serviços ofertados pelo III SIEGEP: decoração e 
fotografia, infraestrutura, coffee break, atrações sonoras, patrocinadores, secretaria, 
divulgação e gerenciamento das inscrições. Após a realização disso, definimos a equipe 
responsável pelo serviço e as atribuições que competem a ela, posteriormente a situação 
que se encontra a tarefa para o acompanhamento de todos. O resultado demonstrou que 
o checklist do evento atendeu as expectativas quanto à melhora da visibilidade das 
informações, possibilitando uma visão longitudinal para todos os membros do núcleo 
realizador do evento, independente da equipe onde se estava inserido. Além disso, 
constatou-se que foi possível identificar uma melhor organização dos afazeres, visto que 
diminui a possibilidade de não enxergar uma atividade a ser feita e facilita enxergar os 
possíveis pontos de melhoria para futuras edições. Esta pesquisa é relevante pois a partir 
do checklist consegue-se perceber alternativas de mudanças que promovam uma 
melhora no evento, além de contribuir com a correta delimitação e responsabilização de 
tarefas entre as equipes organizadoras. 
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